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中国地质大学研究生院文件

（武汉）

中地大研发[2017] 104 号

中国地质大学（武汉）

研究生课程教学的管理办法

为加强对研究生课程教学工作的规范化管理，深化教学改

革，提高研究生的教学质量，特制定本办法。

一、教学安排

1．每学期，研究生院培养处根据各学位授权点的培养方

案和研究生的培养计划制定下一学期的教学任务书，并统一

下达到各培养单位，由各培养单位的研究生教学秘书将教学

任务落实到各个系，并负责将反馈结果和开课课程教学日志

及时报给培养处。各培养单位要配合培养处编排下一学期的

研究生课程表。

2．为配合研究生培养弹性修业年限，我校研究生教学也

做了相应调整：原则上每学年第一学期主要安排研究生公共

课程的教学，包括英语课程、政治理论课程、数学课程和计

算机课程；每学年第二学期主要安排研究生专业课程的教
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学。

二、教学检查

1．为了加强研究生教学过程管理，研究生院组建由教学

督导员、各培养单位主管领导、研究生教学秘书和研究生院

工作管理人员组成的听课小组，定期旁听研究生课程，并做

到听前有计划，听后有总结。其中，督导员每人每学期至少

听课30次，各培养单位主管领导和研究生教学秘书每人每学

期至少听课6次，研究生院培养处管理人员每人每学期至少

听课 6次。

2．研究生院定期组织各培养单位对研究生教学情况进行

检查，主要有期中教学检查和期末教学检查。研究生教学检

查以各单位自查为主、研究生院抽查的形式进行，以日常教

学工作为检查重点，包括单独开课和网选课开课情况、授课

情况及教学效果，备课、试验操作、交流讨论等教学环节的

安排落实情况、调课旷课情况。

三、课程考核

1．硕士生的课程考核由任课教师及培养单位根据课程内

容安排，考核方式可采取笔试、口试或撰写课程论文的形式

进行。笔试必须有正规试卷，口试要有详细记录，课程论文

要有详实的评语。考试成绩采取百分制，成绩等级分布要合

理。原则上考试课程的优秀率应不高于25%，中等以下（含

不及格）百分比应不低于25%。
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2．课程考核的组织。研究生课程考试由任课教师负责安

排试题及试卷。公共学位课和公共选修课由研究生院安排考

务工作（落实考试时间、地点、监考人员）。专业课程的考

试由各有关培养单位安排考务工作，各培养单位主管领导要

参加本培养单位研究生课程的考务工作。

3．课程考核结束后，任课老师要按时在研究生管理信息

系统中录入并提交成绩。成绩一旦提交，不能随意更改。如

需变更学生成绩，任课老师要填写《研究生课程成绩更正

表》，系主任和主管院长签字盖章后，报到研究生院培养处。

同时，将需要更改成绩的学生的试卷和课程论文交到培养处

审核，课程相关材料由各培养单位存档。

四、各培养单位单独开课的相关规定

1．办理单独开课的时间：开学第一个月内。

2．办理单独开课的手续：至少在开课前两周办理，任课

教师从研究生院主页上下载《单独开设研究生课程申请表》

一式两份，填写完毕后由研究生秘书和主管院长签字盖章，

开课前一份交培养单位研究生秘书处，由研究生秘书排课并

录入系统，另一份交培养处作为课程审核依据，经培养处审

核后开放系统选课。单独开课的课程必须为培养方案内课

程。

3．对于没有办理单独开课手续擅自开课的任课教师，不

予计算工作量也不接收课程成绩。
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4．学生选课人数不足5人的课程不能单独开课，原则上将

调整到下一学年，与下届研究生一同开设。连续两年选课人

数在5人以下的研究生课程，原则上将从下一轮培养方案课

程设置中取消。

五、申请新开课应具备的条件

1．所申请课程不得与已有研究生课程雷同。

2．所申请课程应反映当前科技发展前沿，或为研究生知

识结构所必需，专业课课时一般不超过48学时，公选课课时

一般不超过32学时。

3．要有完备的教学大纲和讲稿，有教材或参考书。

4．申请人具备副高级以上职称，有丰富的教学经验。

5．任课教师填写《新开研究生课程申请表》，如首次研究

生上课则加填《首次上研究生课教师任课资格申报表》，所

申请课程由各培养单位严格把关，经培养单位主管研究生领

导审核，由研究生院培养处审定并安排教学。

六、本办法自发布之日起执行，由研究生院负责解释。研

究生教学中的其他问题，按研究生院有关管理办法执行，原

文件中地大（汉）研字[2014] 54 号）同时废止。

二○一七年八月三十日
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