研究生信息管理系统-毕业/学位部分操作参考  V2
（持续更新中）
新系统网上申请审核必经程序如下：

一、“开题报告”登记管理：

博士生网上申请—博导网上审核通过—研秘审核锁定（如果登陆后查看到“导师审核”为“否”，则研秘不受理审核）—学位办网上抽查审核。

二、“学术成果”登记管理：

博士生网上申请—博导网上审核通过—研秘审核锁定（如果登陆后查看到“导师审核”为“否”，则研秘不受理审核）—学位办网上抽查审核。

三、“评审申请”登记管理：
博士生网上申请—博导网上审核通过—（研究生秘书查看）—学位办网上审核锁定。

说明：以上程序需要前一个程序按要求走完才能走下一个程序。如果最后一关发现博士生填报信息仍不符合要求，则只能按照学位办—研秘—博导的顺序依次撤销审核后，博士生才能修改信息重新上传，然后重新走一遍正常申请程序。因此，请博士生网上填报时务必符合要求。
博士研究生操作参考 V2

一、“研究生学号+密码”登录研究生信息管理系统后，点击“学位”栏。
二、在[image: image1.png]RYRE



栏，点[image: image2.png]@ #e



按要求填写发表论文信息、科研成果信息、发明专利信息等信息，填信息之前务必仔细阅读“说明”。
然后，提醒导师登录系统审核通过，再提醒研究生秘书登录系统审核通过。
特别提醒：
学历博士（学号为2开头）的学术论文上传扫描原件时，务必按照以下要求：
已经刊出的刊物，需扫描刊物封面、目录、文章正文；
检索的论文，需扫描检索证明、文章正文；
待刊的论文，需扫描录用证明原件、版面费发票原件、文章正文，且录用证明要明确写明文章刊出的具体时间；
专著需扫描封面、版权页、目录；
科技奖励需扫描获奖证书复印件；专利需提供专利证书复印件。
同等学力博士（学号为4开头）除网上提交以上材料外，须同时在“学位”—“学位论文”—“学位论文评审管理”—“学位论文评审信息”对话框——“审核材料”——扫描上传以下材料：硕士学位证书、最后学历证明原件、科技奖励证书的原件扫描件，如硕士学位是国内获得的，需提供教育部学位与研究生教育发展中心出具的认证证明原件扫描件（办理要求及程序详见学位网：http://www.cdgdc.edu.cn/rz/）；如硕士学位是在国（境）外获得的，需提供教育部留学服务中心出具的认证证明原件扫描件（办理要求及程序详见中国留学网：http://www.cscse.edu.cn/publish/portal0/tab179/）。
以上扫描件的具体要求：图像清晰，无歪斜、翻转现象

三、如本学期启用新系统之前已完成开题环节，并向学位办提交过符合要求的开题报告和查新报告的，则可暂时不填[image: image3.png]= @R ETE



。

如本学期启用新系统之前已完成开题环节，但未向学位办提交开题报告和查新报告的，则可以二选一操作：

（一）将开题报告和查新报告纸质版（均已签章）提交至学位办（研究生院102室）办理开题报告审查手续。

（二）网上提交，具体参考以下操作：
点击[image: image4.png]PR



 ——[image: image5.png]& U AEREEE



，右上角“申请”。

1．如提示“本学期注册未完成”，则请按提示操作，填写完毕提交，返回[image: image6.png]& U AEREEE



。
2．点击右上角[image: image7.png]@i



，认真阅读填写说明。
3．依次填写，[image: image8.png]EHER
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，
提醒注意左下角[image: image9.png]wens | [EEF <]
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，每组信息填写完毕后要选择“已完成”，再点击右上角[image: image10.png]=l (R7F



，系统才接受处理。

4．[image: image11.png]SIFFE



栏的信息由导师登录系统填写，学生需要提醒导师登录系统填写。
5．[image: image12.png]R /ME



栏，点击[image: image13.png]


按钮，在弹出的[image: image14.png]PHMARGER



对话框操作，查询添加校内聘请的专家，如需聘请校外专家，则点击[image: image15.png]HEER



，在弹出的[image: image16.png]BELTKEE



对话框按提示操作。
6．[image: image17.png]s
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，根据[image: image18.png]B



提示要求，依次扫描开题报告（手写页签字盖章务必齐全）全部页面、查新报告的封面、“查新结论”页至最后一页的页面，然后合并成一个文件上传。
7．依次填写信息[image: image19.png]E-=3
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，中的前五个信息页面，保存提交。
8．提醒导师登录系统审核通过。
9. 导师审核通过后，提醒所在单位研究生秘书登录系统审核通过。

三、点击[image: image20.png]



1．认真阅读[image: image21.png]> L]



，符合要求则点击[image: image22.png]


填写信息，保存提交。
2． 再点击[image: image23.png]


，依次填写[image: image24.png]BARR | RXAE | EUME | aRFH || T SR ||




，各项均需保存，最后返回[image: image25.png]HFZ8



栏，点击左下角[image: image26.png]BEHRE B
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，然后点击右上角[image: image27.png][=E



。
3．“导师评语”栏，学生提醒导师登录系统审核通过。
4．[image: image28.png]


栏，申请匿名外审的博士学位论文上传，请使用“匿名上传”；匿名外审通过以后，才能将修改后的博士学位论文最新版本在“常规上传”中上传，用于答辩前的论文评阅。

特别提醒：匿名上传的博士学位论文，需删除论文中本人及导师姓名、学号、项目名称、个人简介、致谢等内容，包括页眉。参考文献中出现的导师姓名无须删除。建议现在WORD档中删除有关信息，再转换为PDF文件。PDF格式论文应小于10M，最多不超过20M。
5．[image: image29.png]


栏，“警告”中提到的未完成的任务必须逐一补充填写完整。
四、学位论文涉密送审的博士生操作

博士学位论文不要匿名上传系统，而是打印三份纸质本（按要求删除相关信息）送交学位办（研究生院102）审核，其他操作同上。
博士生导师操作参考  V2
一、“导师用户名（20089+工号）+密码”登录研究生信息管理系统后，点击“导师”栏，点击左侧[image: image30.png]RYRREE



菜单，依次操作下一级菜单“学生发表论文审核”、“学生科技成果审核”和学生在读专利审核”。点击[image: image31.png]


，在弹出的“文档查看”页面点击[image: image32.png]


，导师可以下载审核学术成果。如学术成果符合要求，则点击审核页面后面的[image: image33.png]


，确定通过。此时，学生的这篇学术论文就由“未审核”变为“已审核”，如[image: image34.png]C k@ ¢ EEE



。如果学生需要重新修改此论文信息，则需要导师撤销审核，点击[image: image35.png]


，确定撤销，论文返回“未审核”状态，如[image: image36.png]& sgEiy O BRI



。
二、导师在[image: image37.png]CErT et



页面审核完毕后，博士生再次登录系统后才能在[image: image38.png]


页面看到导师审核为“是”。[image: image39.png]BEER



和[image: image40.png]HHEA



栏如有博士生填报的信息，则同[image: image41.png]FRRY



栏操作。
三、点击“导师”—“学位论文管理”—[image: image42.png]


页面，点击[image: image43.png]


，编辑导师评语，左下角[image: image44.png]Er




，最后[image: image45.png]=E



。博士生再次登录系统后才能在[image: image46.png]E i rERsss



页面看到导师审核为“是”。

    [image: image47.png]08 puiFsRaEs




栏，暂时忽略。
四、[image: image48.png]


栏，点击[image: image49.png]


编辑导师评语，进行[image: image50.png]SR EERE



  栏信息填写后，左下角需选定[image: image51.png]SIS R ST



   和[image: image52.png]


，最后右上角 [image: image53.png]R



。
研究生秘书操作参考  V2
1. “研秘用户名（20089+工号）+密码”登录研究生信息管理系统后。
2. “毕业”—“开题报告管理”—“开题报告申请审核”（如“导师审核”为“是”，研秘才能受理审核）—“开题申请”、“开题结果”—审核通过。

3. “毕业”—“博士论文评审”—“评审申请”—“论文评审申请查看”，具有查看功能，不具有审核权限。审核锁定由学位办操作。
4. 点击“学位——论文成果管理——学术论文——[image: image54.png]


（如“导师审核”为“是”，研秘才能受理审核）——[image: image55.png]


，找到需要通过审核的学术论文，如信息审核，点[image: image56.png]


，确定通过审核；如信息查看，点[image: image57.png]


或[image: image58.png]


。“科技成果”和“专利信息”审核同“学术论文”。
